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Vorab: NICHT die APP benutzen, SONDERN die WEBSEITE! 

1. Die Schülerin/der Schüler meldet sich in an. 

2. Links „Alle Module“ wählen. 

3. Dann ganz unten links „WebUntis“ auswählen. 

4. Im Nächsten Schritt „Anmelden mit IServ“:  

5. Mit „Legitimieren“ bestätigen.: 

6. Auf der Startseite von WebUntis erscheint der Sprechtag:  

 
7. Bitte draufklicken. 

8. Auf „relevante Lehrkräfte“ umschalten () und dann per Klick in die 

Tabelle die Termine wählen (): 

 
9. Sollte eine Lehrkraft ein Gespräch wünschen, erkennt man das am 

orangenen Dreieck. Nähere Inforationen zum Gesprächswunsch findet 
man unter dem „i“ .  
Buchen Sie dann bitte auch unbedingt bei dieser Lehrkraft einen Termin! 

 

 

 

 
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10. Gewählte Termine werden grün mit „Haken“ (✓): 

 

11. Auf „Fertig“ bestätigen:  

12.  Es erscheint, dass man angemeldet ist () und man kann sich die 

Termine als PDF herunterladen (). 

 

13.  Es findet ein Download statt – draufklicken zum Anzeigen:  

 

14.  Ansicht der PDF-Datei mit den gebuchten Terminen:  

 

 

 

 
 


